Excel: dalle basi alle Tabelle Pivot

Il corso € rivolto a tutti gli utenti con conoscenza dell'utilizzo di Excel, che vogliono
completare le proprie conoscenze sul foglio elettronico di Microsoft approfondendo l'uso di
funzioni avanzate e le varie tecniche di aggregazione dei dati.

Durante questo corso si affronteranno le varie funzioni di ricerca combinate a quelle
condizionali, tecniche di formattazione avanzata, gli ordinamenti personalizzati e i filtri.
Verranno analizzati elenchi di dati con tecniche di raggruppamento, subtotali e tabelle Pivot.

Per seguire con profitto il corso € richiesto I'aver frequentato un corso di Excel base oppure
possedere la conoscenza degli argomenti di base.

contenuti

* ripasso dei concetti di base

« riferimenti relativi, misti e assoluti tra fogli e cartelle
« funzione SE

* tecniche di formattazione avanzata

* protezioni dei Fogli e della Cartella

* prdinamenti a chiave multipla e personalizzati
« formattazione condizionale

« funzioni di ricerca

« utilizzo della convalida

« filtro semplice e avanzato

* subtotali

« tabelle Pivot

struttura del corso
e 40 ore in cui si alternano spiegazioni teoriche a esercitazioni pratiche
e corso diurno per utenti a dote

requisiti
e padronanza nell'utilizzo del computer e conoscenza dei concetti base di Excel

attestato rilasciato: attestato di frequenza a coloro che hanno frequentato almeno il 75%
delle ore corso
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